[bookmark: _GoBack]关于2021-2022学年（2）学期学院党政领导、系部主任、
教研室主任、学院督导及同行听课和参加教研活动的通知
各学院：
按照《江汉大学领导及专家同行听课和参加教研活动管理办法》（江校教[2017]50号）的要求，对本学期相关工作安排如下：
一、各类听课应以提高本科教学质量为中心，彰显教学效果的评价，力争做到学院本学期开设课程的全覆盖。
二、各学院党政领导、系部主任、教研室主任应在本学期教学周结束（2022年6月15日）前完成相应听课和教研活动。学院党政领导每学期听课不少于6学时，参加教研活动不少于5次（参加非本人所在系、部、教研室的教研活动），其中分管教学工作的院领导不少于8学时；各系（部、中心）、教研室主任每学期听课不少于4学时。另外，根据文件要求校领导每学期参加（检查）教研活动不少于1次，请各学院与分管本学院的校领导联系，安排1次教研活动请校领导参加，并将教研活动评价表提交教学督导与评估中心。
三、学院督导每人每学期听课（另有表格）不少于16学时，参加（检查）教研活动不少于4次，需在本学期教学周结束（2022年6月15日）前完成。
四、学院内的同行听课，要求课程主讲教师所在教研室主任、同行教师之间相互听课，以取长补短，促进教学研究和改进教学方法。听课时数由各教研室主任进行合理安排。
五、听课记录可进入“教学督导工作系统”进行网上录入，或者填写纸质表格（见附件）。本学期教学周结束后（2022年6月15日），各学院将学院领导听课、参加教研活动统计表（纸质版、电子版）报送我中心。
六、相关评价意见将作为对主讲教师教学质量考核、学院学科专业评价的一项重要依据，请各学院务必加强对领导及专家同行听课和参加教研室活动的组织。
七、请于2022年4月8日前将本学期“教研活动计划表”纸质版（盖章）、电子版报送我中心。

联系人：行政楼214B办公室 张影
联系电话：84742886
                          
教学督导与评估中心
   2022年3月30日



附件：
1. 江汉大学领导及专家同行听课和参加教研活动管理办法（江校教[2017]50号）
2. 江汉大学领导干部听课记录表
3. 江汉大学领导干部观摩教研室教研活动评价表
4. 江汉大学领导干部听课、参加教研活动统计表
5. 江汉大学教研活动计划表


江汉大学领导及专家同行听课和参加教研活动管理办法
江校教〔2017〕50号

第一条  为加强对教学工作的指导和督查，进一步强化教学管理，提高教学质量，建立学校各级领导与教学第一线的直接联系，及时掌握教学运行中的信息，发现和解决教学中存在的问题，特制定本办法。
第二条  本办法所指听课领导包括：校领导、教务处与相关职能部门负责人及各学院党政领导、各系部主任；专家主要指校院两级教学督导；同行指课程主讲教师所在教研室主任、同行老师。参加教研活动指校院领导和专家以检查、了解学校教研活动开展情况，促进全校教研活动扎实有效开展为目的，参加非本人所在系、部、教研室的教研活动。
第三条  学校各级领导、专家深入课堂听课、参加教研活动是了解、检查学校教学情况和教研活动开展情况的重要渠道；同行听课是互相学习、相互交流，提高业务素质的有效方式，被听课教师和相关单位应持欢迎态度。
第四条  各类人员听课、参加教研活动学时数（次数）要求：
（一）校领导每学期听课至少要达到4学时，参加（检查）教研活动不少于1次，分管教学工作校领导每学期听课至少要达到6学时，参加（检查）教研活动不少于2次。
（二）教务处负责人每学期听课不少于6学时，参加（检查）教研活动不少于2次；人事处、学生处负责人每学期听课不少于2学时，参加（检查）教研活动不少于1次；其他职能部门负责人听课不少于2学时；校督导每人每学期累计听课不少于32学时，参加（检查）教研活动不少于6次；学院督导每人每学期累计听课不少于16学时，参加（检查）教研活动不少于4次。
（三）各学院党政领导每学期听课不少于6学时，参加教研活动不少于5次，其中分管教学工作院领导听课不少于8学时；各系（部、中心）、教研室主任每学期听课不少于4学时。
（四）各教研室教师之间应互相听课，取长补短，以促进教学研究和改进教学方法。听课学时数由各教研室主任参照本规定进行安排。
第五条  所有人员听课、参加（检查）教研活动可事先不打招呼。听课人员每次听课应按时到堂，按时退堂，并认真填写听课记录表；参加（检查）教研活动原则上应全程参加。
第六条  听课、参加（检查）教研活动记录表由教务处统一印制。校领导及职能部门负责人的记录表由教务处发放与回收，校督导的记录表由督导与评估中心发放与回收，学期初发放，每月月底回收一次集中存档；各学院及系、部、教研室领导及学院督导的记录表由所在学院分发与回收，并作为教学业务档案留存。各级领导听课、参加（检查）教研活动情况，由教务处每学期汇总一次并进行公布。
第七条  各级领导、专家听课后对主讲教师的评价意见，将作为对其教学工作考核的一项重要依据。校领导及职能部门、校督导听课记录表由教务处负责归纳存档，学院领导、专家、同行听课记录由学院归纳整理后存入教师业务档案。各级领导、专家参加（检查）教研活动评价意见是考核学院教学管理工作、评选教研活动先进单位的重要参考。
第八条  本办法自2018年春季学期起施行，由教务处负责解释，原《江汉大学关于领导及专家、同行听课的暂行规定》（江校教〔2004〕20）号）同时废止。


江汉大学领导干部听课记录表
	课程名称
	


	听课时间
	年     月     日     午     节

	授课教师情况
	姓名
	
	所在
学院
	
	职 称
	

	授课对象
	
	授课地点
	

	教师
授课
质量
	评价要素
	评价指标内容
	得分

	
	教学态度
	1. 备课充分，授课认真（10分）
	

	
	
	2. 教态大方，举止得体（10分）
	

	
	教学内容
	3. 思路清晰，符合大纲（10分）
	

	
	
	4. 重点突出，难点讲透（10分）
	

	
	
	5. 反映学科发展新动态（10分）
	

	
	教学方法
	6. 联系实际，例证恰当（10分）
	

	
	
	7. 善于引导，师生互动（10分）
	

	
	
	8. 教学手段运用效果好（10分）
	

	
	教学效果
	9. 有效地指导学生理解和掌握知识（10分）
	

	
	
	10.有效增强学生学习的兴趣和能力（10分）
	

	
	                             总分
	

	学生听课情况
	到课人数
	
	课堂气氛
	

	
	课堂纪律
	

	意见与
建议
	












听课人单位：                           听课人签名：

 教学督导与评估中心  制表

江汉大学领导干部观摩教研室教研活动评价表
评价人签字：                                              日期：           
	学院
	
	教研室
	
	教研室主任
	

	序号
	评价内容
	每项
10分
	意见与建议

	1
	计划周密、准备充分。在学院分管院长领导下，以教研室为单位组织教研活动，做到有计划、有准备，本次观摩的教研活动属于学期教研活动计划的范围
	
	

	2
	全员参与、全程参与。严格考勤制度，保证全体教师全程参与，因教学等正常原因需请假的，须经系主任及分管院长批准，无迟到、早退等纪律涣散现象
	
	

	3
	主题鲜明、联系实际。活动内容能密切结合学院与教研室教育教学工作实际，有明确的目标和具体要求，主题鲜明、问题导向突出
	
	

	4
	方式灵活、形式多样。可采取集体备课、研究讨论、公共课与教学观摩、座谈交流、专题报告、听（说）评课、教学检查、质量分析等形式进行
	
	

	5
	积极性高、参与性强。院系领导、教研室负责人以及全体教师聚焦本次活动主题，积极参与，发言踊跃，主动开展批评与自我批评
	
	

	6
	查摆问题、分析现状。对教研室教育教学实践的现状有清醒认识，围绕教研活动主题，能够查摆学院、教研室在相关教学活动、教研活动中存在的突出问题， 并分析原因
	
	

	7
	借鉴经验、树立标杆。围绕教研活动主题，能够就研讨主题在省内、国内高校与国外大学的实践经验与教训进行研讨，明确亟待借鉴的经验，树立学习、追赶的目标
	
	

	8
	制定措施、解决问题。院系领导、教研室负责人或主持人在充分讨论的基础上，能够制定具体、明确的整改措施，设定目标、明确步骤，操作性强
	
	

	9
	提高质量、效果彰显。确保本次教研活动效果，对教研室全体教师更新教育观念、探索教学改革、研讨教学内容、交流教学方法、提升教学质量等方面作用明显
	
	

	10
	特色鲜明、富有创新。本次教研活动在师资队伍建设、教学基本建设、教学过程管理、教学效果及质量控制、教育教学研究、改革或课程建设等方面的特色鲜明、具有创新
	
	

	总分数
	

	总体评价及建议（如突出特点、改进建议等）







江汉大学领导听课统计表
（2021-2022学年第二学期）
	
	听课领导
	单位
	职务
	应听课课时
	应参加教研活动次数
	已收到听课
记录表
	已收到教研活动评价表

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	
	
	

	17
	
	
	
	
	
	
	

	18
	
	
	
	
	
	
	

	19
	
	
	
	
	
	
	

	20
	
	
	
	
	
	
	

	21
	
	
	
	
	
	
	

	22
	
	
	
	
	
	
	

	23
	
	
	
	
	
	
	

	24
	
	
	
	
	
	
	

	25
	
	
	
	
	
	
	

	26
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	


 



江汉大学教研活动计划表
	学年
	
	学期
	
	所在学院
	

	系（部）
	
	教研室名称
	
	填写人
	

	序号
	时间
	活动内容
	活动地点
	活动形式
	负责人

	1
	
	

	
	
	

	2
	
	

	
	
	

	3
	
	

	
	
	

	4
	
	

	
	
	

	5
	
	

	
	
	

	6
	
	

	
	
	

	7
	
	

	
	
	

	8
	
	

	
	
	

	9
	
	

	
	
	

	10
	
	

	
	
	

	系部
审核
意见
	



                           主任签字
                                    年     月    日

	所在
学院
审核
意见
	



                           分管院长签字
                                    年     月    日



注：请双面打印一式两份，签字盖章后于学期开始3周以学院为单位报送教学督导与评估中心备案。

